
①ホーム画面の「空き状況の確認」を
選択 

③空いている時間が確認できる ②確認したい日（予約申し込み日）と
施設を選択 

空き状況確認・予約申し込み 

このタブで対象施設約 6 週間

分を一覧で確認が可能 



           

 

 

 

 

 

④借りたい時間、部屋等を選択し、「申
込トレイに入れる」を選択 

⑤ID とパスワードを入力し、「ログイ
ン」を選択 

⑥「情報入力」を選択 
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⑦人数を入力し、利用目的・料金区分
を選択する。（連絡事項があればそ
の他の自由記載欄へ入力） 

 他の申込みも同じ設定にする場合

はチェックを入れ、「確定」を選択 

⑧備品を使用する場合は、「備品」を
選択 

⑨使用する備品を選択し、「確定」を
選択 ⇒申込完了 
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